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1. Требования к оформлению курсовой работы. Общая структура работы

Первый лист курсовой работы – титульный лист. Правильное оформление титульного листа необходимо посмотреть на стенде (416 ауд) или старосте группы подойти к лаборанту и попросить отправить на почту группы. Обратить особое внимание, что на титульном листе меняется шрифт от 14 до 18, буквы могут быть выделены жирным, некоторые строчки написаны заглавными буквами (н-р, фамилия студента). На титульном листе необходимо указать дисциплину, по который проходит курсовая работа,   направление ( 44.03.03 «Специальное (дефектологическое) образование») и профиль подготовки.
Внимание! Работа принимается только при условии правильного оформления титульного листа и сдает ее на кафедру только ПРЕПОДАВАТЕЛЬ (руководитель курсовой работы)  ЛИЧНО
Второй лист – СОДЕРЖАНИЕ.  Слово СОДЕРЖАНИЕ пишется вверху и посередине листа с большой буквы. Точка после слова не ставится. Далее необходимо совместно с руководителем определить название глав и параграфов, а так же их последовательность. 

Н-р, тема: сенсорное развитие детей с умственной отсталостью
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В содержании отражается общая структура работы и номера страниц ее глав и параграфов.

Внимание! Курсовая работа должна быть:

Объем курсовой работы более 35 страниц
Шрифт: 14

Интервал 1,5

Шрифт: Times New Roman
Поля: левое – 3, правое 1, верхнее и нижнее 2

Абзац – 1,27

Нумерация страниц: внизу справа, на первой странице номер не ставить. Нумерация сквозная. 
Название главы и параграфа напечатано полужирным шрифтом по центру, прописными буквами, точка в конце названия не ставится. Заголовки глав нумеруются арабскими цифрами с точкой (ГЛАВА 1.; ГЛАВА 2.; …), параграфов – двумя арабскими цифрами (1.1.; 1.2.; 1.3. и т.д.), где первая цифра соответствует номеру главы, а вторая – номеру параграфа.
Во введении жирным выделить аппарат исследования. В тексте жирным, курсивом ничего не выделять, не подчеркивать, кроме названий глав и параграфов. Каждый абзац выделять.

Приложение нумеруется. В верхнем правом углу необходимо написать слово: Приложение… и поставить порядковый номер. Приложение может состоять из: таблиц, иллюстраций, материалов к диагностическим методикам или используемым материалам в процессе коррекционной работы, работ детей, анкет, методических материалов, протоколов обследования.
Третий лист курсовой работы– введение.

2. Требования к сдачи курсовой работы на кафедру

Руководитель назначает дату защиты курсовой работы (за две недели до зачетов). За два дня до даты работа должна быть допущена к защите. Если работа не допущена и студент не является на защиту, то больше чем оценку удовлетворительно он не получает. Работа сдается в соответствии: 

- с вышеуказанными требованиями;

-  в строго установленные сроки;

- в твердой папке (скоросшиватель не принимается) и с электронным носителем, который должен быть подписан. (Ф.И. студента, группа, год написания, тема работы). 

3 Требования к написанию отдельных глав

3.1 Введение

Логика написания введения:

Первые два-три предложения описывают необходимость исследования данной темы для общества, для современной науки. Посмотрите на  ключевое слово темы: что вы развиваете у ребенка или формируете и ответьте на вопрос: «Зачем это качество, свойство ….человеку, что она ему дает для жизни в обществе?» или «Почему вы не смогли пройти мимо этой темы? Почему она так значима на современном этапе?»
Н-р, Сенсорная информация, которую организм человека получает с помощью органов чувств, имеет большое значение для развития его представлений об окружающем мире. Понимать свойства окружающих предметов, различать их по форме, цвету, величине, ощущать тактильно, на запах и вкус,  выполнять манипуляции с ними  - все это помогает ориентироваться во внешнем мире, выделять свойства предметов, сравнивать и анализировать. Сенсорное развитие закладывает фундамент общего умственного развития человека. 
Следующий абзац отражает то, что в науке разработано до этого момента, те теоретические концепции, которые созданы и представлены в трудах отечественных и зарубежных исследователей. 

Н-Р, Проблемой изучения научных и методических основ сенсорного развития занимались, такие исследователи, как М.Монтессори, Ф.Фребель, Д.Декроли, Е.И.Тихеева, А.В.Запорожец, Н.П.Сакулина, О.В.Солнцева,   Л.А.Венгер,  Н.Б.Венгер,  М.Э.Бернадская, которыми отмечалось, что этот процесс выступает основополагающим и включает в качестве основных элементов усвоение детьми основных свойств предметов и овладение способами их обследования.  Они разработали различные системы сенсорного воспитания, определили его значимость для общего развития ребенка, ввели в науку понятие «сенсорная культура».  А.В. Запорожец ввел в науку определяющее понятие «сенсорный эталон» и раскрыл технологию работы в дошкольном возрасте. Л.А. Венгер определил основные направления работы в области сенсорного развития, необходимые для подготовки ребенка к школе и разработал рекомендации для специалистов. 
Третий абзац: далее описывается формирование или развитие данного качества применительно к детям с нормальным развитием того, возраста, который отражен в теме или предмете.

Четвертый абзац: после описания нормативных показателей сенсорного развития, необходимо перейти на описание этого качества у детей с отклонениями в развитии и сказать, что данная проблема мало разработана в науке, о том, что имеются отдельные исследования, но они недостаточно полно отражают специфику формирования или развития данного качества у детей с …….(указать нарушение) или существует противоречие. 
Н-р, Особенности сенсорного развития у детей  с данным нарушением отражены в научных трудах таких учёных, как Л.И. Катаева, Е.А. Стребелева,  Л.С. Выготский,  С.Л. Рубинштейн,  В.С. Мухина.  Л.С.Выготский и С.Л.Рубиштейн. Ученые отмечают отклонения в формировании сенсорных эталонов: цвет, форма, время, пространство. Затруднена ориентировочно исследовательская деятельность, направленная на исследование свойств и качеств предметов. В настоящее время в практике работы дошкольных учреждений сложилось противоречие: с одной стороны специальные психологи, дефектологи понимают значимость сенсорного развития для детей с умственной отсталостью, с другой стороны, наблюдается недостаток внимания к данной проблеме на этапе подготовки ребенка к обучению в школе. 
Актуальность исследования может определяться тем средством, методом, технологией, которую вы выберете для развития или формирования вашего ключевого слова в теме.
Из всего выше сказанного должно следовать, что выбранная нами тема является актуальной. После этого студент переходит к написанию аппарата исследования:

Тема: переписывает точно, как по приказу, ничего не меняя. Пишется с большой буквы и в кавычках.
Объект: воспитательное, образовательное пространство или процесс, могут быть сами дети с отклонениями в развитии

Предмет: процесс развития или формирования…..указать возраст..
Цель: обоснование процесса…или теоретически изучить и экспериментально проверить эффективность процесса….(переписываем предмет).
Задачи: их название и количество соответствует количеству и названию параграфов + глагол. Первые две задачи относятся к 1 главе, вторые две – ко второй главе. Таким образом, для того чтобы правильно написать задачи, необходимо посмотреть на содержание и переписать название параграфов, добавив в начало глагол:
Н-р, параграф: Психолого-педагогические основы проблемы сенсорного развития детей дошкольного возраста в трудах отечественных и зарубежных учёных
Задача: Раскрыть психолого-педагогические основы проблемы сенсорного развития детей дошкольного возраста в трудах отечественных и зарубежных учёных
Гипотеза: процесс формирования или развития………будет успешнее, если разработать систему коррекционно-развивающих занятий или  выделить средство, условия, направления работы  и т.д.

Методы исследования: теоретические и практические (каждую группу методов нужно расписать)
База: указывается учреждение, в котором проходил эксперимент. Наименование базы пишется полностью (правильное юридическое название находится на сайте данного учреждения) с указанием города. 
3.2 Теоретическая глава

Название главы выписывается из оглавления. Далее также из оглавления выписывается название  параграфов. Требования к тексту:

Полнота и достоверность, ссылки на литературу (в квадратных скобках пишется № источника Н-р, [42]), критическая оценка информации, логичность, целостность, ясность, четкость, лаконичность изложения. 

Литературу по теоретической главе студент подбирает сам, работая с электронным каталогом в библиотеке, с электронным читальным залом и.т.д.

После каждого параграфа пишется небольшой вывод (2-3 предложения). В конце главы  - вывод по главе 1, в котором отражаются основные вопросы, рассмотренные в 1 главе (2 листа). Обязательным отметить ученых, на которых вы опирались. 
3.2 Практическая глава 


Состоит из трех параграфов.
Первый и УСЛОВНО (так как он находится внутри второго параграфа второй главы) третий параграф практической (ВТОРОЙ) главы посвящен изучению уровня сформированности или развития какого-либо качества и соответствует констатирующему этапу эксперимента и контрольному. 
Первый и третий параграф пишется в следующей логической последовательности (есть одно отличие: в третьем параграфе не пишут ход проведения методики):

1. Выбрать любое предложение

В начале практического исследования в области………….., мы организовали констатирующий этап эксперимента.

В ходе анализа теоретической литературы по проблеме…………………, нами были выделены………………………

Результаты теоретического исследования, полученные в первой главе нашего исследования показали необходимость изучения……………………………………………….

2. Охарактеризовать базу исследования и выборку:

Исследование проводилось на базе………………….., с детьми …..лет (….человек) с диагнозом…………………………..

В исследовании участвовали дети……………лет с диагнозом…………… База исследования:

3. Перечислить методики:

Для реализации цели нами были подобраны следующие диагностические методики:

1. «………», Автор:
2. «………», Автор:
3. «………», Автор:
Изучение уровня………………………проводилось с помощью следующих методик:…………………………………………………….

6. При характеристике каждой методики должно быть отражено:

Методика № …..

Название:
Автор:
Цель или диагностические возможности:
Процедура проведения с указанием инструкции:
Обработка результатов должна включать уровни: низкий, средний, высокий

с авторской характеристикой уровней. 

7. Охарактеризовать детей, участвующих в исследовании по уровням:

К низкому уровню нами были отнесены …………..дети, так как 

В результате проведения исследования к низкому уровню мы отнесли……………., потому что

К среднему…………………..

К высокому…………………………………..

Необходимо дать качественный анализ полученных результатов и ответить на вопрос: как ребенок выполнял предложенные задания, какие ошибки допускал, сам исправлял или с помощью экспериментатора. Анализ пишется на основе цели исследования (см. диагностические возможности методики) и не выходят за ее рамки. 

Количественный анализ данных, полученный в результате проведения методики «…..» представлен в таблице 2. И далее номер по порядку…….

Таблица 2.1
Название (н-р, Уровни развития восприятия формы у детей с умственной отсталостью на этапе констатирующего эксперимента)

	Уровень

Ф.И. ребенка
	Высокий
	Средний
	Низкий

	Катя М
	
	+
	

	Саша Т
	+
	
	

	Оля Б
	
	+
	


Или 

	Саша Т
	Оля Б
	Катя М

	высокий
	средний
	средний


 Или

	Уровень


	Высокий
	Средний
	Низкий

	Ф.И. ребенка
	Миша Б
	Катя Т , Оля Б
	-


Внимание! Вместо таблиц можно использовать рисунки (диаграммы)! 
Оформление рисунка: «Рис. 2.1.» Под рисунком по центру название. 
8. Анализ таблицы или рисунка (по КАЖДОЙ методике ПО ОТДЕЛЬНОСТИ): 

Таким образом, в целом по группе наблюдается ……% детей со средним уровнем, так как дети………

………% с низким уровнем, дети ……

…….% с высоким уровнем, потому что в ответах наблюдалось……………

9. Характеристика остальных двух методик по тому же плану.

10. Сводная таблица:

Результаты констатирующего этапа эксперимента представлены в таблице ………

Таблица ………

	Ф.И. ребенка
	Методика № 1
	Методика № 2
	Методика № 3
	Итоговый уровень

	Катя М
	средний
	средний
	низкий
	средний

	Саша Т
	высокий
	средний
	высокий
	высокий

	Оля Б
	низкий
	низкий
	средний
	низкий


Может быть рисунок.

* Слова, написанные К  не писать!

 Общий анализ (текстовый) по всем методикам. Нужно описать, какие качественные особенности вы увидели как исследователь у детей в процессе эксперимента на каждом уровне. 
Второй параграф посвящен формирующему эксперименту.

Формирующий эксперимент включает программу занятий, состоящую как минимум из 10 занятий с детьми, которые направлены на формирование данного качества. Студент формулирует общую цель программы, задачи и составляет тематический план:

Тематический план

	№ занятия
	Наименование тем и разделов
	Цели и задачи занятия
	Методы, методики и техники, применяемые на занятии.

	
	
	
	


После тематического плана прикладывается полная программа занятий по следующему плану:

Занятие №

Тема: 
Цель:

Задачи:

Методический материал:

Ход занятия:

Задание № 1

Задание № 2

Задание № 3

Рефлексия.



Занятие должно содержать не менее трех игр, быть рассчитанным на 30 мин и соответствовать основным дидактическим требованиям. Материал к играм в полном объеме прикладывается в приложение согласно последовательной нумерации.

После каждого параграфа пишется небольшой вывод (2-3 предложения). В конце главы  - вывод по главе 2, в котором отражаются основные этапы каждого эксперимента (констатирующий, формирующий, контрольный), рассмотренные во 2 главе (объем вывода - 2 листа).

3.3 Заключение


В заключении отражаются основные выводы, полученные студентом в ходе выполнения теоретической и практической части исследования. Самым простым вариантом заключения является соединение вывода по 1 главе и вывода по 2 главе. Общий объем заключения 3 страницы.

4. Требования к списку литературы

Литература указывается после заключения. Вверху листа по середине студент пишет слова: Список литературы Точку в конце не ставить! Литература указывается в алфавитном порядке и каждый источник нумеруется (№ источника должен совпадать с номером в ссылке). Литература должна отражать основные понятия, заявленные в теме и быть в основном новой (с 20010 года).  Можно более раннюю, но тогда оформление должно быть как электронного ресурса. Она должна быть разнообразных видов (монографии, авторефераты,  учебники, отдельные книги) и в количестве более 40 наименований. Оформление списка литературы строго по требованиям ГОСТ 
Несколько примеров: 

Монография: Алещенко, Е. И. Аспекты медицины в лингвистической и литературоведческой парадигме : монография / Е. И. Алещенко, Ю. Г. Фатеева, О. Н. Калениченко ; отв. ред. Ю. Г. Фатеева. - Харьков : Книга плюс, 2017. - 128 с. 
Статья из периодического издания: Немерицкая, Е. М. Лингвистическая концепция Анри Фрея в контексте иноязычной коммуникации / Е. М. Немерицкая, В. А. Буряковская // Современная наука: актуальные проблемы науки и практики. Сер. «Гуманитарные науки». - 2018. - № 7-2. – С. 138-140. 
Статья из сборника: Смирнова, А. В. Использование веб-сайта педагога как современного дидактического средства обучения информатике для успешной социализации обучающихся / А. В. Смирнова, Н. Ю. Куликова // Школа как платформа для успешной социализации обучающихся на уровне профессионального образования : материалы V региональной научно-практической (очно-заочной) конференции, Волгоград – Котово, 16 февраля 2018 г. - Волгоград : Волгоградский государственный технический университет, 2018. - С. 244-247.
Электронный ресурс: Алпатова Н. С. Коррекционно-педагогическая работа с детьми с расстройствами аутистического спектра. Вопросы теории и практики: учебное пособие / Н. С. Алпатова, С. А. Карпова, Е. С. Федосеева. – Саратов : Вузовское образование, 2018. — 309 c. — ISBN 978-5-4487-0116-0. – Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71733.html (дата обращения: 11.03.2020).
Книга: Козлова С.А. Дошкольная педагогика / С.А. Козлова,  Т.А. Куликова – М.: Академия, 2001. – 416 с. 
Соблюдать нужно все знаки. 
Желаю вам научных успехов!!!
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