Требования к оформлению ВКР
(составлено на основе Сборника нормативных положений по организации учебной работы в ФГБОУ ВО «Волгоградский государственный социально-педагогический университет»)
1. ВКР должна быть представлена в форме рукописи, в печатном виде на листах формата А4 (210x297 мм), на одной стороне листа белой бумаги.
2. Общий объем АР слушателя должен быть не менее 40-50 страниц, (без приложений).   
3. Каждая страница должна иметь одинаковые поля: размер левого поля -30  мм, правого - 10 мм, верхнего и нижнего - по 20 мм, рамкой они не очерчиваются. Бумага должна быть белой и плотной.

Набор текста должен удовлетворять следующим требованиям: шрифт Times New Roman, кегль 14, межстрочный интервал - 1,5. Текст должен быть отформатирован по ширине страницы с применением автоматического переноса слов, первая  строка с абзацным отступом 1,27 мм.
4. Математические формулы набираются в редакторе формул. Таблицы,
рисунки, чертежи, схемы и графики, как в тексте работы, так и в приложении должны быть четко оформлены, пронумерованы и иметь название. Фотографии необходимо наклеивать на стандартные листы белой бумаги.
5. Оформление титульного листа должно соответствовать образцу (приложение 1).
6. Все страницы текста, включая его иллюстрации и приложения, должны
иметь сквозную нумерацию. Титульный лист входит в общую нумерацию
страниц, но номер на нем не проставляется. Номера страниц проставляются
арабскими цифрами в правом нижнем углу или посередине страницы. Номер приложения размещают в правом верхнем углу над заголовком приложения после слова «Приложение». На все приложения в основной части работы должны быть ссылки.
7. Каждая глава ВКР начинается с новой страницы. Название главы и параграфа печатается полужирным шрифтом по центру, прописными буквами, точка в конце названия не ставится.
Заголовки глав нумеруются арабскими цифрами с точкой (ГЛАВА 1.; ГЛАВА 2.; ...), параграфов - двумя арабскими цифрами (1.1.; 1.2.; 1.3. и т.д.), где первая цифра соответствует номеру главы, а вторая - номеру параграфа. Заголовки не подчеркиваются, в них не используются переносы.
Расстояние между названием глав и последующим текстом должно равняться двум межстрочным интервалам. Такое же расстояние выдерживается между заголовками главы и параграфа. Это же правило относится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, списку литературы и приложениям.
8. Все иллюстрации (фотографии, рисунки, чертежи, графики, диаграммы и т.п.) обозначаются сокращенно словом «Рис.», которое пишется под иллюстрацией и нумеруется в рамках раздела арабскими цифрами. Например, «Рис. 2.1», т.е. первый рисунок второй главы. Под рисунком по центру обязательно размещаются его наименование и поясняющие надписи.
9. Таблицы нумеруются так же, как рисунки. Слово «Таблица» пишется вверху, с правой стороны над таблицей. Ниже слова «Таблица» помещают наименование или ее заголовок. Таблицы и иллюстрации располагают сразу же после ссылки на них в тексте. Высота строк должна быть не менее 8 мм.
10. При использовании в работе опубликованных или неопубликованных (рукописей) источников обязательна ссылка на авторов. Нарушение этой этической и правовой формы является плагиатом. Ссылки на литературный источник даются в квадратных скобках по следующей форме: [Сидоров, 2008] или [Сидоров, 2008, с.5].
11. Текст ВКР должен быть переплетен или сброшюрован и иметь твердую обложку.

2. Порядок представления ВКР
1. Не позднее, чем за 1месяц до защиты ВКР выпускающим кафедрам рекомендуется проводить процедуры предзащиты ВКР. На предзащиту слушатель обязан представить вариант ВКР. После предзащиты слушатель завершает подготовку ВКР с учётом замечаний и рекомендаций, полученных в ходе обсуждения представленной работы.
2. Окончательная версия выполненной, полностью оформленной и
подписанной слушателем работы представляется научному руководителю не
позднее, чем за 2 недели до защиты. Научный руководитель проверяет ВКР, о чём ставит свою личную подпись на титульном листе, пишет официальный отзыв и передаёт её на кафедру.
Отзыв научного руководителя, как правило, содержит указания на:
· соответствие результатов ВКР поставленным цели и задачам;
· степень сформированности исследовательских качеств и профессиональных компетенций выпускника;
· умение автора работать с научной, методической, справочной литературой и электронными информационными ресурсами;
· личные качества выпускника, проявившиеся в процессе работы над ВКР.
Заканчивается письменный отзыв руководителя формулировкой рекомендации к защите, но без предложения конкретной оценки.
3. Публичная защита аттестационной работы
1. Защита ВКР проводится с целью проверки качества подготовки выпускников, их умений вести публичные дискуссии.
2.  Защита ВКР носит публичный характер. Проводится она по расписанию итоговой аттестации в установленном порядке в присутствии ВАК.
3. Защита ВКР проводится на открытом заседании ВАК с участием не менее двух третей ее состава, научного руководителя и рецензента (при возможности).
4. Председатель ВКР или его заместитель после
открытия заседания объявляет о защите ВКР, сообщает название работы,
фамилии научного руководителя и рецензента и предоставляет слово выпускнику.
Слушатель делает краткое сообщение (продолжительностью, как правило, 7-10 минут), в котором в сжатой форме обосновывает актуальность темы исследования, ее цели и задачи, излагает основное содержание работы по разделам, полученные результаты и. выводы, определяет теоретическую и практическую значимость работы.

По окончании сообщения слушатель отвечает на вопросы. Вопросы могут задавать как члены комиссии, так и присутствующие на защите. Затем председатель ВКР или его заместитель зачитывает отзыв и рецензию, после чего выпускнику дается время для ответов на замечания, сделанные в рецензии. Продолжительность защиты составляет до 25 минут.
5. Результаты защиты обсуждаются на закрытом заседании ВАК и оцениваются простым большинством голосов членов комиссии. При равном числе голосов мнение председателя является решающим.
6. Результаты защиты ВКР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются публично в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседания комиссии.

При выставлении оценки за ВКР учитываются:

· уровень сформированности умений выпускника систематизировать и
применять полученные знания при решении конкретных научных и практических задач в профессиональной сфере;

· развитие у выпускника навыков ведения самостоятельной работы и уровень овладения им методикой исследовательской деятельности;

· умений выпускника по обобщению результатов работы, разработке
практических рекомендаций в исследуемой области;

· качество представления и публичной защиты результатов исследования.

При этом комиссией учитывается оценка, которую предлагает рецензент, а также могут быть приняты во внимание публикации и авторские свидетельства выпускника, отзывы авторитетных компетентных практических работников системы образования и научных учреждений по тематике исследования.
7. Отметка за ВКР вносится в зачетную книжку, экзаменационную ведомость и протокол заседания ВАК по защите ВКР.
