Требования
к оформлению контрольной работы

 по учебному курсу «Введение в профессию «Социальная работа»
1. КР должна быть представлена в форме рукописи, в печатном виде на листах 

формата А4 (210х297 мм), на одной стороне листа белой бумаги. 
2. Общий объем КР должен быть не менее 10 страниц (без приложений). 
3. Каждая страница должна иметь одинаковые поля: размер левого поля – 30 мм, 

правого – 15 мм, верхнего и нижнего – по 20 мм, рамкой они не очерчиваются. Бумага 

должна быть белой и плотной. 
4. Набор текста должен удовлетворять следующим требованиям: шрифт Times New 

Roman, кегль 14, межстрочный интервал – 1,5. Текст должен быть отформатирован по 

ширине страницы с применением автоматического переноса слов, первая строка с 

абзацным отступом 1,25 мм. 
5. Таблицы, рисунки, фотографии, чертежи, схемы и графики, как в тексте работы, так и в приложении должны быть четко оформлены, пронумерованы и иметь название. 
6. Оформление титульного листа должно соответствовать образцу (приложение). 
При этом необходимо обращать внимание на обозначаемый в границах среднего 

поля статус работы (контрольная работа по дисциплине…). 
7. Все страницы текста, включая его иллюстрации и приложения, должны иметь 

сквозную нумерацию. Титульный лист входит в общую нумерацию страниц, но номер 

на нем не проставляется. Номера страниц проставляются арабскими цифрами в правом 

нижнем углу или посередине страницы. Номер приложения размещают в правом верхнем 

углу над заголовком приложения после слова «Приложение». На все приложения в 

основной части работы должны быть ссылки. 
8. Каждая часть КР начинается с новой страницы. Название части 

печатается полужирным шрифтом по центру, прописными буквами, точка в конце 

названия не ставится. 
9. При использовании в работе опубликованных или неопубликованных 

(рукописей) источников обязательна ссылка на авторов.  Оформление ссылки должно соответствовать 

требованиям Национального стандарта РФ ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Система стандартов по 

информатизации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. 

Общие требования и правила составления». 
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