Требования к разработке и созданию дидактических материалов для учебного предмета с помощью программ Microsoft Office (Open Office)
1. Принцип лаконичности, который означает, что в материале нужно размещать только необходимые элементы, что служат цели точного понимания сути.
2. Принцип унификации, который указывает на рациональный подход к размерам, шрифтам, цветам, с помощью которых создается изображение. В разных исследованиях отмечается использование цвета выделения ключевых моментов образовательного материала.
3. Принцип обычных ассоциаций, который заключается в использовании в графических изображениях тех символов и обозначений, которые определены для данной тематики и вызывают стереотипную реакцию в аудитории.
Одним из мощных инструментов по созданию дидактического материала является программный продукт Microsoft Word, который имеет для этого эффективные средства. Он позволяет оформлять текстовую информацию, строить диаграммы, таблицы, создавать элементарные схемы и рисунки и т.д.
  Основной целью работы создания дидактического материала, в том числе с помощью программы Microsoft Word, является обеспечение содержания образования, что соответствует требованиям Государственных стандартов школьного образования и потребностям региональной экономики, введение прогрессивных форм, методов и технологий обучения, что позволяет высококачественно осуществлять образовательный процесс с оптимальными затратами материальных, финансовых средств и интеллектуальных ресурсов тех, кто обучается.
